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Conoce los conceptos necesarios que te ayudaran a utilizar la plataforma de BHExpress.
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Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Introduccion

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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:Qué es BHExpress?

Anonymous - 09/09/2026

:{Qué es BHExpress?

BHExpress es una plataforma que permite emitir Boletas de Honorarios Electrénicas (BHE) del
Servicio de Impuestos Internos (SlI) de Chile.

Esta plataforma existe porque la forma de emision en Sll es lenta y no permite realizar integraciones
con sistemas. Por lo que el principal beneficio de usar BHExpress es:

1. Emisién mas rapida al permitir codificar servicios.
2. Integracion con un sistema propio.

Un dia desperté y pensé "Llevo afios automatizando BHE con el SlI para proyectos de otros
programadores, pero nunca lo he hecho masivo y accesible a todos de manera sencilla. Entonces
es tiempo de hacer un nuevo proyecto”. Y asi fue cémo decidi que hariamos BHExpress, ha sido
un proyecto entretenido, es como un hermano chico de LibreDTE al que le tenemos carifio
porque nos ha permitido experimentar y aprender.

Esteban De La Fuente Rubio Fundador de BHExpress

En esta capacitacion encontraras los conceptos basicos que necesitas para empezar a usar
BHExpress. Nuestro objetivo es que tengas los conocimientos para poder sacar el maximo provecho a
nuestro software.

¢Por qué te pedimos la clave tributaria de tu RUT?

BHExpress emite las boletas directamente en el Sll, entonces se requiere tu clave tributaria para
poder acceder a tu cuenta del Sll y generar las boletas en tu nombre. Somos muy cuidadosos con tu
informacién, llevamos afios entregando servicios donde los clientes confian sus credenciales a
nuestros sistemas.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Bienvenido a BHExpress

Conoce

BHEXPRESS

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Bienvenido a BHEXxpress

BHExpress te ayudara con la emision sencilla y rapida de tus boletas de honorarios. Para hacer uso de
esta plataforma, solo basta con ser un contribuyente con inicio de actividades y tributar en segunda
categoria.

En el dashboard principal podrds visualizar los resimenes y graficos correspondientes a las boletas
emitidas en el periodo en curso.
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En el menu que se encuentra en el costado izquierdo de la pantalla, encontraras las siguientes
opciones:

* En Registro, podras visualizar el listado de boletas que has emitido y los clientes a los cuales
les has emitido estas boletas.

0 Dashboard

*0) Registro v
= Boletas
» Clientes

B Emisiénindividual >

& Emisién masiva »
#g Configuraciones »
388 BackOffice >

e En Emisidn individual, podras emitir tus boletas de manera individual y de manera exprés,
indicando solamente la descripcion y el precio unitario bruto.
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@ Lashboard
'D F:e"r.l'.:.El o]

E Emision individual v

Emitir

® Emision express

a Emision masiva

‘:'ﬂ, Configuraciones >

s238 HackOffice

* En Emisidn masiva, podras emitir boletas de honorarios masivamente a partir de un archivo
Excel.

@ Dashboard
.:D H“r-'_l':-illl

E Emision individual »

&) Emision masiva y
® Emitir
Guardadas

Emision antigua

':lﬂ L.ontiguracionas ’
LL L 1 I [
sees HackOffice

» En Configuraciones, podras realizar las configuraciones correspondientes a tu emisor,
autorizar a usuarios a trabajar en tu cuenta y codificar tus servicios.
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@ Dashhoard
'D Registro

h Emision individual >

&3 Emisidn masiva

’:'q. Configuraciones v

Emisor

Usuarios

L] | I |..|||
1L i i
e 1LF IC¢

Si tienes alguna duda, contactanos y estaremos felices de poder ayudarte.

Prueba BHExpress gratis por 10 dias
Registratey descubre cémo BHExpress simplifica tus Boletas de honorario

Empezar prueba gratis

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Configuracion emisor

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Clave tributaria Sl

BHEXFRESS

¢Como actualizar la clave

tributaria en BHExpress? e —

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Clave tributaria Sl

Si por algun motivo actualizas tu clave tributaria en el Servicio de Impuestos Internos (Sll), es
necesario actualizarla también en BHExpress para poder seguir emitiendo tus boletas.

Para actualizar la clave, primero debes seleccionar un contribuyente. A continuacién sigue estos
pasos:

1. Dirigete a Configuraciones e ingresa a Emisor.
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& Dashboard

'S) Registro

E Emcion individual

&3 Emision masive

#q Configuraciones "

Emisar
&

Usuarios

Servicios
8288 BackOffice
3. Ingresa en la pestana Datos del emisor.

Madificar emisor

| 3

4. Dirigete al campo Clave SII. Actualiza el campo con tu nueva contrasefia.
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5. Ve al final de la pagina y guarda los cambios.

Guardar cambios

De esta manera, la clave quedara actualizada en BHExpress y podras seguir emitiendo tus boletas sin
problema.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Codificacion de servicios

BHEXFRESS

BHEXxpress:

Codificacion de servicios

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Codificacion de servicios

Si prestas los mismos servicios de forma recurrente, puedes codificarlos en BHExpress para
agregarlos facilmente a tus boletas sin ingresar sus datos cada vez.

Para ver el listado de tus servicios, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuraciones y haz clic en Servicios. En esta pagina veras el listado de tus
servicios a medida que los vayas creando.
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6 Dashboard
9 Registro o

E Emision individual

o

&) Emision masiva >

¥4 Configuraciones
Emisor
Usuarios

® Servicios

BackOffice »

LL L
L1 1
L1 1
asa

Crear un servicio

Para crear un servicio, sigue estos pasos:

1. Haz clic en Crear servicio.

«c-®

Listado de servicios

Mostrar| 10 v  registros Buscar:
coDIGO NOMBRE PRECIO TIPO DE PRECIO DESCUENTO ACCIONES

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

L)

2. Completa los siguientes datos:

o Cadigo del servicio: identifica el servicio dentro de la plataforma.

o Nombre del servicio.

o Moneda: indica si el servicio se cobrara en peso chileno o en unidad de fomento (UF).
o Valor del servicio.

o Tipo de valor: indica si el valor del servicio sera liquido o bruto.
o Descuento (opcional): puedes aplicar un descuento sobre el servicio, ya sea en
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porcentaje o0 en peso.
3. Una vez completados los datos, haz clic en Crear servicio.

Crear servicio
* Cadigo del servicio
. H
* Nombre del servicio
* Moneda CLP: Peso chileno
* Precio
*¢Liquido 0 Bruto? = -

* Descuento 1]

* ¢Tipo de descuento? El descuento es un porcentaje del precio

L]

Craar sarvicio

De esta manera, los servicios que vayas creando quedaran guardados en el listado y podras
agregarlos facilmente a tus préximas boletas.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Emitir sin retencion

Emitir sin retencién

BHEXFRESS

;Como emitir Boletas

de honorarios sin
retencion?

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Emitir sin retencion

Si quieres emitir tus boletas de honorarios sin aplicar retencién, debes configurar esta opcién en tu
cuenta.

Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuraciones e ingresa a Emisor.
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9 Dashboard
*0) Registro >
E Emisién individual >

Emisidon masiva »

Configuraciones v

Emisor *

Usuarios

¢§

Servicios

3% BackOffice »

3. Dirigete a la pestafia Datos del emisor.

Modificar emisor

|m o i B Factoracién

8 Cobros

4. Dirigete al campo Tipo de retencidn por defecto y selecciona Sin retencion.

@4 Avanzado

¢Utilizar las credenciales de autenticacién de
BHExpress para acceder al SII?

* Clave SlI

* Tipo retencién por defecto I \ La retencidn la hace el emisor de la boleta

La retencion [&hace el receptor de la boleta
La retencidn la hace el emisor de la boleta

Glosa prestacion

]

L]
Tasa de retencidn adicional = 2024 v . 13.75

(]

5. Ve al final de la pagina y guarda los cambios.

Guardar cambios

BHExpress - https://www.bhexpress.cl
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De esta manera, tus boletas de honorarios se emitiran sin retencion de forma automatica.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Retencion adicional

Retencién adicional

BHEXFRESS

:Como anadir una retencion

adicional a las boletas de honorarios?

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Retencion adicional

Si necesitas aplicar una retencién mayor a la establecida por el SlI, puedes agregar un porcentaje
adicional en tu cuenta de BHExpress.

Para afladir una retencion adicional a tus boletas de honorarios, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuraciones e ingresa a Emisor.
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@ Dashboard
'S) Registro
E Emision individual >

&) Emision masiva

Qg Configuraciones .

® Emisor
Usuarios
Servicios
I1X1] F ~
ssss BackUiffice >

2. Entra en la pestafa Datos del emisor.

Modificar emisor

i & Datos emisor B Plan B Facturacidn 8 Cobros 94 Avanzado

3. Dirigete al campo Tasa de retencion adicional. En este campo encontraras cuatro recuadros:
1. Primer recuadro: muestra el periodo en el que te encuentras.
2. Segundo recuadro: muestra la tasa de retencién correspondiente a ese periodo.
3. Tercer recuadro: indica la retencién adicional que deseas afadir a tus boletas.
4. Cuarto recuadro: muestra el total, que corresponde a la suma de la retencion del
periodo mas la retencién adicional que acabas de afiadir.
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¢Utilizar las credenciales de autenticacion
de BHExpress para acceder al SlI?

* Clave Sl @ - E

* Tipo retencion por defecto La retencidn la hace el emisor de la boleta

Glosa prestacién
0 siguientes
L (1] (2]

Tasa de retencion adicional [i::] 2024 13.75 o + 0.0 % = 13.

Q@
wm

4. Una vez completados estos datos, ve al final de la pagina y guarda los cambios.

De esta manera, la retencién adicional quedara aplicada a tus préximas boletas de honorarios.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Usuarios autorizados
Anonymous - 09/09/2026

Usuarios autorizados

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Anadir usuario

Anadir usuario

BHEXFRESS

Mantenedor de

usuarios

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Anadir usuario

En BHExpress puedes autorizar a otros usuarios a trabajar con tu cuenta y también crear roles
personalizados.

Para acceder a esta funcion, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuraciones e ingresa a Usuarios.
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a Dashboard
‘3 Registro >

) R 4 .
h Emisién individual >

&) Emision masiva >
4 Configuraciones v
Emisor

® Usuarios

Servicios

3332 BackOffice >

Mantenedor de usuarios

Lo primero que veras sera el mantenedor de usuarios, donde podras ver el listado de usuarios
autorizados en tu cuenta. Dirigete a la pestafa Usuarios.

Para autorizar un nuevo usuario, sigue estos pasos:

1. Indica el nombre del usuario en el campo correspondiente.
2. Asigna al menos uno de los roles predeterminados por el sistema.
3. Actualiza la pagina.

Mantenedor de usuarios

3% Usuarios @ Rolesy permisos ¥4 Transferir contribuyente

USUARIOS ROLES DEL SISTEMA

+ ADMINISTRADOR ADMINISTRATIVO CAJERO SUPERVISOR

NICOLAS o [ o] [ o] [ o]

e @
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De esta manera, el usuario quedard autorizado con el rol que hayas definido.

Roles y permisos

Si deseas crear un rol personalizado, dirigete a la segunda pestafia, Roles y permisos. Ahi podras
ver el listado de los roles ya creados por el emisor y, al final de la pagina, los roles predeterminados

del sistema.

Mantenedor de usuarios

22 Usuarios @& Roles y permisos

[Roles creados por el emisor

Rol admin

[i]

Roles predeterminados del sistema

b

Rol

Administrador
Administrativo

Cajero

Supervisor

bhe_anular bhe_emitir bhe_receptores

admin:

bhe_ver:

bhe_emitir

bhe_anular:
bhe_receptores.

bhe_servicios

Crear un rol personalizado

Para crear un rol personalizado, sigue estos pasos:

1. Haz clic en el simbolo + (mas).

RRoles creados por el emisor

Rol admin

2. Rol: Indica el nombre del rol, para poder identificarlo dentro de la plataforma.
3. Descripcion: Agrega una breve descripcién de lo que permitira realizar este rol.

4. Haz clic en Crear.

BHExpress - https://www.bhexpress.cl
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bhe_servicios bhe_ver

Permisos

bhe_servicios bhe_ver
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Crear rol del emisor

* Descripcién Permite emitir y anular BHE

Ejemplo: puedes crear un rol que permita emitir y anular boletas de honorarios.

5. Una vez creado el rol, indica los permisos que le corresponden. Al final de la pagina podras ver
qué permite realizar cada permiso.

Roles creados por el emisor

Rol admin bhe_anular bhe_emitir bhe_receptores bhe_servicios bhe_ver +
BHE -
Permite emitir y anular BHE o o o
@ Para agregar un rol haz click en +
@ Para eliminar un rol haz click en @
05 t 1a '

Roles predeterminados del sistema
Rol Permisos

Administrador .
admin: Concede los mismos permisos de administraci se el usuario principal
Rol de administracién, es un administrador secundario al principal del emisor

Administrativo
bhe_ver: Sélo visualizacién de BHE (permite bajar el PDF y enviar por em

22 RHE nar alamnin las darclars an al F20

6. Actualiza la pagina para guardar los cambios.

De esta manera, el rol quedara creado y, si vuelves a la seccidn de usuarios, veras que se habilité una
nueva columna con los roles del emisor.

BHExpress - https://www.bhexpress.cl Pé4gina 26 de 72
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Mantenedor de usuarios

42 Usuarios @ Roles y permisos #4 Transferir contribuyente

USUARIOS ROLES DEL SISTEMA ROLES DELJEMISOR
+ ADMINISTRADOR ADMINISTRATIVO CAJERO SUPERVISOR BHE
NICOLAS O O [ o] [ o]
VIVIANA [ @]

]

Asi, podras mantener organizados los accesos de tu cuenta, autorizando usuarios y asignandoles el
rol que corresponda a sus funciones.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Eliminar usuario

Eliminar usuario

BHEXFRESS

¢Como puedo eliminar

un usuario en BHExpress? _

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Eliminar usuario

Si un usuario ya no debe tener acceso a tu cuenta, puedes eliminar su autorizacién desde BHExpress.

Para eliminar a un usuario que se encuentra autorizado a trabajar con tu contribuyente, sigue estos
pasos:

1. Dirigete a Configuraciones e ingresa a Usuarios.
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a Dashboard

*D) Registro
B Emision individual

&) Emision masiva

ﬂg Configuraciones

¢ Emisor

ﬁ Usuarios

Servicios

L R L]

sees BackOffice

e o0

2. Quita todos los roles asignados al usuario que deseas eliminar y actualiza la pagina.

Mantenedor de usuarios

USUARIOS

- K
NICOLAS

VIVIANA

De esta manera, el usuario ya no tendra acceso para trabajar con tu contribuyente.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Transferir emisor

Transferir emisor

BHEXFRESS

¢Como transferir un

contribuyente en
BHEXpress?

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Transferir emisor

Si como usuario principal ya no deseas seguir operando con un contribuyente o emisor, puedes
transferirlo a otro usuario.

Para realizar esto, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuraciones e ingresa a Usuarios.
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@ Dashboard

“O Registro >

E Emisidn individual >

&) Emisién masiva >

#ﬂ. Configuraciones v
Emisor

® Usuarios

Servicios
EEEE BackOffice >

Ve a la pestafia Transferir contribuyente.

Nombre o correo: Indica el nombre o correo del usuario al cual transferiras el contribuyente.
Contrasena: Ingresa tu contrasena.

Autenticacion secundaria (2FA): Si tienes activa la clave dinamica, ingrésala también.

Haz clic en Transferir contribuyente.

o vk wh

Mantenedor de usuarios

Datos contribuyente a transferir

Nombre o correo

Contrasefna  essssseseee ® -

Autenticacion secundaria (2FA)

De esta manera, el emisor quedara transferido correctamente al usuario y veras un mensaje en verde
confirmandolo.
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Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Emisién de boletas

Emision de boletas
Anonymous - 09/09/2026

Emision de boletas

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Emisién de boletas » Emisidn express
Emision express

Emision Express

BHEXPRESS

BHEXxpress:

Emision express

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Emision Express

En BHExpress existen distintos tipos de emisidn de boletas de honorarios. Entre ellos esta la emisidn
Express de boletas de honorarios.

Para encontrar esta opcion, dirigete a Emisidn individual y luego haz clic en Emisidon Express.
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@ Dashboard
'3 Registro d

B Emision individual  ~

Emuitir

® Emision express

&) Emision masiva >

¢Q Configuraciones »

22 BackOffice

Esta forma de emisidn te permite emitir boletas de honorarios indicando solamente la descripcion de
la prestacion y el precio bruto.

Algunas particularidades importantes de este tipo de emisién:

e La retencién por defecto la realizara el emisor de la boleta.
* La boleta no incluira los datos del receptor.
e EI RUT de la boleta sera un RUT genérico.

Como emitir
1. Indica la descripcién y el precio bruto.

2. Elige una de las dos opciones disponibles: Emitir el documento, o Emitir y descargar la
boleta de honorarios.
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Emision express boletas honorarios

Prestaciones realizadas

DESCRIPCION @ PRECIO UNITARIO BRUTO
Total bruto ‘ Total retencion Total liquido
o 0 0

|“ il bt

3. Haz clic en la opcidn que prefieras y se emitira la boleta.

@ Se generd la boleta N 233 por un total de honorarios de $100

@ Ver receptor & Imprimir & Descargar ~ @ Copiar boleta

OBH: XPRESS RUT:

o
FELIPE N"233
OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES NC.P.

Creacion: 9 de Agosto de 2024 a las 12:10

Razén social Genérico
Correo . Emisién: 9 de Agosto de 2024
Teléfono Correo:

Prestaciones Usuario creador: viviana
Tipo retencién: Emisor de la boleta

Origen: BHExpress

GLOSA MONTO
Prueba $1.000
Total honararios: $1.000

Total retencién 13,75%: $138

Total liauido: s862

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Emision individual

Emision individual

BHEXFRESS

BHExpress:

Emision individual

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Emision individual
En BHExpress puedes emitir tus boletas de honorarios de forma individual, completando cada uno de
sus datos.

Para acceder a esta opcidn, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Emision individual e ingresa a Emitir.
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‘ 0 Dashboard

'S) Registro >

'| B Emision individual v

@® Emitir

' *  Emision express

&) Emision masiva >
|

@4 Configuraciones >
| 8233 BackOffice 3

Datos del receptor

Las dos primeras filas de esta pagina corresponden a los datos del receptor de la boleta. Lo primero
que debes completar es el RUT del receptor.

Si ya tienes al cliente creado en la plataforma, o si ya le habias emitido una boleta anteriormente, te
aparecera como sugerencia; al hacer clic sobre él, se completaran automaticamente sus datos.

Em|t|r Boleta Honorarios ZReceptor es nacional o extranjero? v
RUT del receptor Nombre del receptor Fecha de emisién Tipo de retencién
02/08/2024 ] La retencion la hace el emisor de la bolev
Direccidn del receptor Comuna del receptor Correo Teléfono
Daniel Barros Grez 191 Santa Cruz v

DESCUENTO UNITARIO

CODIGO @ DESCRIPCION & CANTIDAD PRECIO UNITARIO BRUTO BRUTO % /S SUBTOTAL _;f
o1 Contratos 1 25000 0 $wv 25.000 -
Total bruto Total retencién Total liquido
$25.000 $3.438 $21.562
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Servicios

A continuacién, se encuentra la seccion de los servicios que se prestaran. Puedes agregar mas de un
servicio haciendo clic en el icono + (mas).

Esta seccién la puedes completar manualmente, o bien, si ya tienes tus servicios codificados, puedes
buscarlos por servicio y se completaran automaticamente.

RUT del receptor Nombre del receptor Fecha de emisién Tipo de retencién
02/08/2024 (m] La retencidn la hace el emisor de la bole™v
Direccidn del receptor Comuna del receptor Correo Teléfono
Daniel Barros Grez 191 Santa Cruz
DESCUENTO UNITARIO =
coDIGO @ DESCRIPCION @ CANTIDAD PRECIO UNITARIO BRUTO BRUTO % /S SUBTOTAL
o1 Contratos 1 25000 0 S 25.000 B
Total bruto Total retencidn Total liquido
$25.000 $3.438 $21.562

ok detoatnd

Totales

En la seccion de totales veras el total bruto de la boleta, el total de la retencidén y el total liquido.

RUT del receptor Nombre del receptor Fecha de emisién Tipo de retencién
02/08/2024 u] La retencidn la hace el emisor de la bole~
Direccién del receptor Comuna del receptor Correo Teléfono
Daniel Barros Grez 191 Santa Cruz
DESCUENTO UNITARIO >
conico @ DESCRIPCION @ CANTIDAD PRECIO UNITARIO BRUTO BRUTO % /% SUBTOTAL |

01 Contratos 1 25000 0 S v 25.000 B
Total bruto Total retencién Total liquide
$25.000 $3.438 $21.562
'

=

Emitir la boleta

Para emitir tu boleta, sigue estos pasos:
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1. Elige una de las dos opciones disponibles: Emitir el documento, o Emitir y descargar la
boleta de honorarios.
2. Haz clic en la opcidn que prefieras y se emitira la boleta.

@ Ver receptor & Imprimir B Descargar D Copiar boleta

v Descargar PDF

BHEXPRESS | RUT:
| = & Enviar por email
i N° 232
OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P. A « Ingresar pago
RUT. Creacién: 2 de Agosto de 2024 a las 16:35 © Enviar boleta por WhatsApp
Razén social Emision: 2 de Agosto de 2024
Correo ©® Anular boleta
Direccién Daniel Barros Grez 191, Santa Cruz Teléfono:
Prestaciones Usuario creador: viviana
Tipo retencion: Emisor de la boleta
GLOSA MONTO Origen: BHExpress
01: Contratos $25.000
Total honorarios: $26.000
Total retencion 13,75%: $3.438
Total liauida: S§21.562

De esta manera, la boleta de honorarios quedard emitida y podrds ver su detalle en pantalla, junto
con un mensaje en verde confirmando la emisidn.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Emision masiva

Emision masiva

BHEXFRESS

Emision masiva de

Boletas de honorarios

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Emision masiva

En BHExpress puedes emitir varias boletas de honorarios a la vez, cargando un archivo con los datos
de cada una.

Para acceder a esta opcidn, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Emision masiva e ingresa a Emitir.
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@ Dashboard

"D Registro >

- . . » -
E Emisidn individual »

&) Emision masiva v
@ Emitir
Guardadas

Emision antigua

Wy Configuraciones >
3333 BackOffice >

Descargar y completar la plantilla

En esta pagina podras descargar un archivo de ejemplo con el formato que debe tener el archivo que
cargaras en la plataforma.

Para completarla, sigue estos pasos:

1. Haz clic en Descargar archivo.

Emisién masiva boletas de honorarios ® Descargararch!ﬂdee;ampiu

Archivo de carga

Archivo Tipo de retencién
Seleccionar archivo Sin archives seleccionados Sélo validar, sin emitir boletas
9 El L f [ 15 i let []
¢Enviar por correo? Ingrese el nombre carga
No enviar correo automatico v
L L [ )=

2. Edita el archivo descargado con los datos de las boletas que deseas emitir.
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Debes completar al menos los campos obligatorios, que corresponden a las columnas en color rojo.
Las columnas en color verde son campos opcionales.

3. Guarda el archivo una vez completado.

A B [ P E 3 G H 1 ] K
1| Fecha Emisién Tipo Retencion YL odigo Receptor‘ RUT Receptor Nombre Receptor SDireccién Receptor ‘,Comuna Receptor JCorreo Receptor“l‘eiétono Receptor ; restacion 1 ¥Monto l‘?re
2 2024-07-17 2 - N Daniel Barros Grez 191 [Santa Cruz | Servicio 1000 |
3 2024-07-17 - - Daniel Barros Grez 191 |Santa Cruz | 51 1082
4 2024-07-17 - - Daniel Barros Grez 191 |Santa Cruz | Sl 10S2
5 2024-07-17 - Daniel Barros Grez 191 ‘Sama Cruz | Otro Serv. 100 Seg|
6 | \ | | \
T 1 | | |

8 ‘ \ [ ‘I | !
9 &Quién hace la Codigo interno del s Nombre del Direccion del ‘ Debe ser el Correo electrﬁnico{es Teléfono es Nombre de la
10 retencion de la BHE? receptor. Si se omite se Receptor de la receptor. Si es nombre de la opcional, se puede opcional. | prestacion
1 | usara la parte numérica Boleta. Si es contribuyente comuna tal como indicar sélo 1 correo. | realizada (0
12 0 = sin retencion, ej: del RUT como codigg por contribuyente registradoen Sl || |aparece en Es obligatorio si se Formato | senvicio).
13 para sociedades de ‘ Cto. DT registrado en S| se debe usar el | |BHExpress.cl desea enviar la boleta recomendado‘.

profesionales que . \ se debe usar el domicilio tributario automaticamente pb{ pero no e Largo maximo:
e tributan en lera || Sihay 2 o mas receptores. ] nombre oficial y del receptor. email y el receptor no obligatorio: 100 caracteres.
L categoria. ‘ con el mismo RUT se completo. tiene correo | |+56 987654321 e
16 recomienda siempre Largo méximo: 70 previamente
17 1=laretencion la hace especificar este codigo. Largo maximo: caracteres. registrado en Largo maximo:
18 el receptor de la . 100 caracteres. In BHExpress.cl 20 caracteres.
19 boleta. Largo maximo: 20
20 caracteres. Largo méaximo: 80

2 =la retencion la hace caracteres.
=l el contribuyente emisor
2 de la boleta.
23

Cargar el archivo

Vuelve a la plataforma de BHEXxpress y sigue estos pasos:

1. Archivo: Carga el archivo editado.
2. Tipo de retencion: Indica qué deseas hacer con el archivo. Tienes dos opciones:
o Solo validar sin emitir boletas: Te permite verificar que el archivo se encuentre
correctamente completado, para evitar problemas al momento de emitir.
o Validar y emitir las boletas de inmediato.
3. ¢Enviar por correo?: Indica si deseas que las boletas se envien por correo electrénico.
4. Ingresa el nombre de la carga: Ingresa el nombre de esta carga masiva, que servira para
identificarla dentro de la plataforma.

Emisién masiva boletas de honorarios

Archivo de carga

OAlchwo OTDDD de retencion

Seleccionar archivo bhe_masivas.xlsx | Sélo val

n emitir boletas

Validar r las boletas

etErw:ar por correo? owwézr»u.& el nombre carga

No enviar correo automdtico

Validar sin emitir

1. Se recomienda primero seleccionar la opcion Solo validar sin emitir boletas para verificar
que el archivo cargado esté correctamente completado.
2. Al hacer clic en Validar, la plataforma te mostrard un mensaje en verde indicando que el
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archivo no contiene errores, por lo que ya podras cargarlo y emitir las boletas sin problema.

Emision masiva boletas de honorarios

Archivo de carga

Archivo Tipo de retencién

Seleccionar archivo bhe_masivas.xlsx Sélo validar, sin emitir boletas
L]
ZEnviar por correo? Ingrese el nombre carga

No enviar correo automatico A Prueba 123

@

I:l Validar

Validar y emitir
Una vez confirmado que el archivo esta correcto, repite el proceso:

Archivo: Carga el archivo.

Tipo de retencidn: Selecciona Validar y emitir las boletas.

¢Enviar por correo?: Indica si deseas enviarlas por correo electronico.

Ingresa el nombre de carga: Crea un nombre para identificar la carga masiva.
Haz clic en Validar y emitir.

Emision masiva boletas de honorarios

Archivo de carga

vk whihoe

Archivo Tipo de retencidén
Seleccionar archivo bhe_masivas.xlsx Validar y emitir las boletas
o o
¢Enviar por correo? Ingrese el nombre carga
No enviar correo automatico - | Prueba 123
) o

Validar y emitir

(V4

Resultado de la emision

Una vez emitidas las boletas, se te redirigird a la pagina de Masivas guardadas, donde encontrards:

e Registro: la cantidad de boletas emitidas.

* Vigentes: cuantas de estas boletas se encuentran vigentes.

Pendientes: cuantas boletas se encuentran pendientes, en caso de que haya ocurrido algun
error.

Anuladas: si hay alguna boleta anulada.

Honorarios: el total de los honorarios.

Folios: el rango de folios utilizado para emitir las boletas.
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Mads abajo, encontraras ademas el listado de las boletas emitidas.

De esta manera, podras revisar el detalle y el resultado de tu emisién masiva de boletas.

= E [
( BHEXPRESS © c: 0
@ Dashboard .
Carga masiva: Prueba 123%
D) Registro >
B Emisidnindiidust > Estado de emisién Desde Hasta
I Ya emitida Sin emitir dd/mm/aaaa 8 ddimm/azaa a
Emitir
® Guardadas - T
Registros a8 Vigentes Pendientes i Anuladas @ Honorarios ; Folios
Emisién antigua 4 4 0 0 $1.595 226 2229
@y Configuraciones >
$833 BackOffice > 3
8 Guardar carga masiva v L) ] -] -]
Mostrar 10 v registros Buscar:
® soporte [ Y
REGISTRO
PO FECHA uLTIMO ULTIMO
_ Deshabilitar # RUT RECEPTOR RETENCION CARGA HONORARIOS INTENTOS INTENTO INTENTO VIGENTE VER
E Notificaciones
17 julio
17 julio Boleta emitida
226 2 2012'4' $1.000 1 2024 ! ; . n
correctamente
1607 rrectament

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Anulacién de boletas

Anulacion de boletas
Anonymous - 09/09/2026

Anulacion de boletas

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Anulacién de boletas » Anulacién individual

Anulacion individual

Anulacion individual

BHEXFRESS

Anulacion de

Boletas

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Anulacion individual

Si necesitas dejar sin efecto una boleta de honorarios ya emitida, puedes anularla desde BHExpress.
Para anular una boleta de honorarios, sigue estos pasos:

1. Dirigete a la opcién Registro y luego ingresa a Boletas.
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9 Dashboard

"D Registro >

@ Boletas

» Clientes

E Emisién individual >

&) Emision masiva >
ﬁg Configuraciones >
s28¢ BackOffice >

2. Busca la boleta que deseas anular y haz clic en el icono de la lupa para ingresar a ella.

Boletas de honorarios emitidas

Estado Retencién
Vigentes Pagadas Receptor
Anuladas No pagadas Emisor

Mostrar 10 v~ registros
# RUT RECEPTOR EMISION . HONORARIOS

225 76192083-9 SASCO SPA 15 julio 2024 $500

3. Haz clic en Anular boleta.

BHExpress - https://www.bhexpress.cl

Date
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RETENCION Liquipo

S69 5431
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Pagina 48 de 72

Buscar:

USUARIO

ACCIONES




BHEXxpress ‘- Academia

{ 2 Descargar PDF -
(DBHEXPRESS RUT:
. B3 Enviar por email
FELIPE N"225
OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P. & Ingresar pago
RUT. :76192083-9 Creacién: 15 de Julio de 2024 a las 16:34 ) Enviar boleta por WhatsApp
Razdn social SASCO SPA Emision: 15 de Julio de 2024
Direccién : Daniel Barros Grez 191, Santa Cruz C ® Anular boleta
Correo Jie
Prestaciones Usuario creador: viviana
Tipo retencién: Emisor de la boleta
GLOSA MONTO Origen: BHExpress
Prueba $500
Total honorarios $500
Total retencién 16.75%: $69
Total liquido: $431

Se abrird una pestafa con los datos de la boleta: el receptor, el folio, la fecha de emisién y el monto
liquido. Ahi también debes indicar el motivo de la anulacion, entre dos opciones:

e Servicios no fueron prestados.
e Error en la creacion de la boleta.

4. Selecciona el motivo correspondiente.
5. Haz clic en Anular boleta.
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Anular boleta

Receptor boleta Codigo boleta

& SASCO SPA 0D 225

Fecha emision boleta Monto liquido

@ 2024-07-15 $ 500

Causa anulacion

Error en la creacion de la boleta

Servicios no fueron prestados
Error en lg creacion de la boleta

Anular boleta

De esta manera, la boleta quedara anulada y se mostrara un mensaje en verde confirmando que la
anulacion se realizé correctamente.

@ Lz boleta 225 fue anulada correctamente

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Anulacién de boletas » Anulacién masiva

Anulacion masiva

Anulacion masiva

BHEXFRESS

;Como anular de

forma masiva las
Boletas de honorarios?

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Anulacion masiva

Si necesitas dejar sin efecto varias boletas de honorarios a la vez, puedes anularlas de forma masiva
desde BHExpress.

Para anular de forma masiva boletas de honorarios en BHExpress, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Registro y luego ingresa a Boletas.
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e Dashhoard
":k) Registro -

® Boletas

Clientes

R

L ¥
ﬁ Emision individual >

&) Emision masiva >
¥y Configuraciones >
snen - s ~

sess BackOffice >

En esta pagina veras el listado de boletas que has emitido.

2. Selecciona las boletas que deseas anular.
3. Haz clic en Anular boletas.

® Anular 4 holetas nprimir 4 boletas « &, Ingresar pago 4 boletas 2 Descargar 4 boletas - [ B ]
Mostrar 10 Buscar
# RECEPTOR EMISION HONORARIOS RETENCION Liquibo ANULADA PAGO USUARIO ACCIONES
VIVIANA -
utio
o 229 > 350 $10 340 n
2 2024 S b i &
VIVIANA .
utio
. = ' e i A B
. 2024 . 14 &
VIVIANA -
utio
v 227 . $100 $3 $97 “
e 2024 L
VIVIANA )
226 aee $1.000 $30 $970 ® @ n
E ] 2024 : - :

Se abrira una pestana con el rango de folios que vas a anular, el total de los honorarios y el listado de
las boletas seleccionadas.

4. Indica el motivo de la anulacidn, entre tres opciones:
o No se efectua el pago de los servicios por parte del receptor.
o Los servicios no fueron prestados.
o Error en la creacion de la boleta.

5. Selecciona el motivo y haz clic en Anular boletas.
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Anular boletas

Rango folios Total honorarios

226 a 229 1.595

FoLiO RECEPTOR FECHA EMISION HONORARIOS RESULTADO

229 VIVIANA 2024-07-17 $350

VIVIANA 2024-07-17

VIVIANA 2024-0717

VIVIANA 2024-0717

Causa anulacion

No se efectud el pago de los servicios por parte del receptor Anular

No se efectud el pago de los servicios por parte del rec

Servicios no fueron prestados
Error en la creacion de la boleta

6. Ingresa la contrasefia de tu usuario en BHExpress y confirma la accioén.

' x

Anular boletas

Rango folios Total honorarios
226 a 229 D 1.595 $
FOLIO RUT RECEPTOR FECHA EMISION HONORARIOS RESULTADO
X
229 | Serequiere su contraseia para realizar la accién
228 1
Confirmar y realizar accién
227 | L
226 VIVIANA 2024-0717 $1.000

Causa anulacié

Error en la creacién de la boleta v Anular boleta

De esta manera, se irdn anulando las boletas seleccionadas. Una vez confirmada la anulacion de
todas las boletas, puedes cerrar esta pestafia.

Anular boletas

Rango folios Total honorarios

226 a229 D 1.595

FOLIO RECEPTOR FECHA EMISION HONORARIOS RESULTADO
229 VIVIANA 2024-07-17 $350 'E} Se ha anulado correctamente la boleta N° 229.

228 VIVIANA 2024-07-17 5145 :-:\, Se ha anulado correctamente la boleta N° 228.

227 VIVIANA 2024-0717 $100 (©) Se ha anulado correctamente la boleta N° 227.

226 VIVIANA 2024-0717 $1.000 (®) Se ha anulado correctamente la boleta N° 226.
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En el listado de boletas, la columna Anulada indicard la fecha en la que fue anulada cada boleta.

L] B a &
Mostrar 10 ~ Buscar
# i RECEPTOR EMISION HONORARIOS RETENCION LiQuipo ANULADA PAGO USUARIO ACCIONES
VIVIANA —_— "
julio julio
229 350 10 340 n
2024 $ $ s 2024 “
VIVIANA = -
. julio julio “
228 145 4 141
2024 b1<8 S 8 2024 &
VIVIANA — —
julio Julio
227 i 100 3 97 “
2024 . $ ¢ 2024 @
LIV ANA 17 julio 17 julio
Jutr {]
226 i $1.000 $30 $970 n
j 2024 2024 ® @

De esta manera, podras llevar un control claro de todas las boletas anuladas en tu cuenta.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Clientes (receptores)

Clientes (receptores)
Anonymous - 09/09/2026

Clientes (receptores)

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Clientes (receptores) » Editar datos receptor

Editar datos receptor

Editar datos receptor

BHEXFRESS

:Donde puedo editar los

datos del receptor?

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Editar datos receptor

En BHExpress puedes actualizar los datos de tus receptores cuando lo necesites.
Para editarlos, sigue estos pasos:

1. En el menu del lado izquierdo, dirigete a Registro y luego ingresa a Clientes.

BHExpress - https://www.bhexpress.cl Pagina 56 de 72


https://www.youtube.com/watch?v=jTpemhzpMwQ
https://www.youtube.com/watch?v=jTpemhzpMwQ

BHEXxpress ‘- Academia

9 Dashboard

*0) Registro »
Boletas
® Clientes

i

B Emision individual >

&) Emision masiva >
¥4 Configuraciones >
L4 8L r

ssss BackOffice »

2. Busca al cliente que deseas editar. Puedes buscar por cédigo, rut, nombre, email o teléfono.

Clientes =+ Crear Receptor

(L] B -] -+

Mostrar| 10 v~ registros Buscar: | 211§ I % ‘

coDiGo RUT NOMBRE s DIRECCION COMUNA EMAIL TELEFONO VER

3. Haz clic en el icono de la lupa para ingresar a su ficha.

& . a b b

Mostrar 10 v registros Buscar: ZHLJI x

copiGo RUT NOMBRE 3 DIRECCION COMUNA EMAIL TELEFONO VER

Daniel Barros Grez 191 Santa Cruz n

Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de 18 registros)
g 3

4. En la esquina superior derecha, haz clic en Editar.
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Cliente =

Datos cliente

Codigo:

RUT:

Nombre:

Direccién: Daniel Barros Grez 191
Comuna: Santa Cruz

Email:

Telefono:

Retencidn por defecto: Emisor

Estadisticas

$1
$1

$1

0
»

g 888

g 8

B Emitir boleta & Exportar boletas

Boletas emitidas por afio con sus mentos

S Vonto Liquido [N Cantidad

De esta manera, podras editar los datos de tu receptor segln lo necesites.

Editar receptor

* Codigo interno

[i]
*RUT
L
* Digito verificador del RUT 1
o
* Nombre
L]
‘ Direccion Daniel Barros Grez 191
L]
Comuna Santa Cruz
L]
Correo electrénico
o
Teléfono
* Tipo de retencién La retencién la hace el emisor de la boleta
L]

Asi, mantendras un control claro de todas las boletas anuladas en tu cuenta.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Clientes (receptores) » Exportar boletas

Exportar boletas

Exportar boletas

BHEXFRESS

¢Como exportar

Boletas de Honorario
por receptor?

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Exportar boletas

En BHExpress puedes descargar un archivo CSV con el registro de las boletas que le has emitido a tus
clientes.

Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Registro y luego ingresa a Clientes.
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6 Dashboard

*1) Registro o
Boletas
#® Clientes

E Emision individual >

&) Emision masiva >
B4 Configuraciones >
s222 BackOffice >

2. Selecciona al cliente por el cual deseas consultar, haciendo clic en el icono de la lupa.

Clientes =+ Crear Receptor

Mostrar 10 v  registros Buscar:

CODIGOD RUT NOMBRE i DIRECCION COMUNA EMAIL TELEFONO VER

COMERCIAL
LIMITADA

3. En la esquina superior derecha, haz clic en Exportar boletas.

Cliente COMERCIAL B Emitir boleta x E‘pm[sr boletas 4 Editar
Datos cliente Estadisticas
Codigo: Boletas emitidas por afio con sus montos
RUT: S Monto Liquide [ Cantidad
$1 1
Nombre: COMERCIAL $1
§1
Direccién

Comuna: Santa Cruz

Email: 50
$0
Telefono:
€0
Retencion por defecto: Emisor sa
$0 0

De esta manera, podras descargar un archivo CSV con el listado de todas las boletas emitidas al
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cliente seleccionado.

Q « OO N &%

bhe

2.080 B » Listo

i

(1).csv

B Emitir boleta & Expoa]r holetas (# Editar

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » Control de pagos

Control de pagos
Anonymous - 09/09/2026

Control de pagos

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Registrar pago
Registrar pago

BHEXFRESS

:Como registrar el

pago de una boleta?

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Registrar pago
En BHExpress puedes registrar los pagos de las boletas de honorarios que emites.

Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Registro e ingresa a Boletas.
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@ Dashhoard

“0 Registro o

® Boletas
2 Clientes
E Emision individual >

&) Emision masiva »

‘:'.q. Configuraciones >
2332 BackOffice >

Estados de pago

En esta pagina veras el listado de las boletas de honorarios que has emitido. En la columna Pago
podras ver tres estados distintos:

« icono en rojo: el pago no ha sido registrado.

* icono en verde: el pago ya fue registrado.

¢ Un monto: el pago de la boleta no se ha completado. Por ejemplo, si indica $50 de un total de
$100, significa que solo se ha registrado el pago de esa parte.

& B B &
Mostrar 10 ~ registros Buscar
RUT RECEPTOR EMISION HONORARIOS RETENCION Liquino ANULADA PAGO USUARIO ACCIONES
VIVIANA .
17 julio
229 . $350 S10 $340 x n
2024 O~ &
VIVIANA =
17 julio
- a14E Y 14
228 . 145 S4 $141 @ n
VIVIANA 7
. 7 julio ) o T P
227 - $100 $3 $97 $50 H n

Como registrar un pago

Para registrar un pago, sigue estos pasos:
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1. Ingresa a la boleta haciendo clic en el icono de la lupa.

(L) B -] B

Mostrar 10 v registros Buscar:
# . RUT RECEPTOR EMISION HONORARIOS RETENCION Liquipo ANULADA PAGO USUARIO ACCIONES
VIVIANA -
julio
229 $350 S10 $340 n
2024 ® n .

2. Haz clic en Ingresar Pago.

(DBHEXPRESS RUT:

% B3 Enviar por email
FELIPE N"229 .
OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P. < Ingresar pag;)—‘
RUT Creacién: 17 de lulio de 2024 a las 16:52 9 Enviar boleta por WhatsApp
Razan social :VIVIANA Emisién: 17 de Julio de 2024
Direccién : Daniel Barros Grez 191, Santa Cruz Teléfono:

Se abrira una pestafia con los datos de la boleta: la fecha de emision, el receptor, el folio y el monto
total a pagar. Ahi debes completar:

Fecha: la fecha en la que se esta registrando el pago.

Monto: el monto que se esta pagando (puede ser el total o un monto menor).

Medio: el medio de pago, entre cuatro opciones — efectivo, transferencia, cheque o tarjeta.
Enviar email: indica si deseas que el pago se informe al receptor de la boleta.

3. Una vez completados estos datos, haz clic en Ingresar pago.

Pago boleta

Fecha emisién boleta Receptor boleta Folio boleta Monto a pagar

8 17 de Julio de 2024 & VIVIANA # 229 $ 350

Fecha 17/07/2024 [m] Pago

Medio { Efectivo Enviar email

Ingresar pago

De esta manera, se mostrara un mensaje en verde confirmando que el pago se guardé
correctamente, y en el listado de boletas veras que el estado cambi6 a Pago registrado.
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Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » jPonte a prueba!

iPonte a prueba!
Anonymous - 09/09/2026

iPonte a prueba!

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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Academia » Capacitacién inicial » jPonte a prueba! » Autoevaluacién

Autoevaluacion
Anonymous - 09/09/2026

Autoevaluacion

Test de Introduccion a BHExpress

Autoevaluacién sobre el uso de la plataforma BHEXxpress.

1. ;Cudl o cudles son las formas de emision que existen actualmente en la plataforma?

[] Emisién a través de la pantalla estandar
[] Emisién en forma express

] Emisién masiva

] Todas son validas

2. Al codificar los servicios se deben agregar los precios solo en valores brutos.

] True
1 False

3. ¢Qué método de autenticacidon debo utilizar para anular boletas de honorarios a través
de BHExpress y que se sincronice con el SII?

[0 RUT y clave tributaria de un usuario autorizado o RUT y clave tributaria del emisor

] Sélo Clave de BHExpress

[ Sélo RUT y clave tributaria del emisor

[J Todas son validas

4. Cuando se emite desde la pantalla de emision express ;{Quién realiza la retencion?
O El receptor
] Es sin retencién
O El emisor
[ Se debe elegir quien hara la retencién

5. Es posible anadir un descuento en los servicios al momento de emitir una boleta de
honorarios.

] True
] False
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6. Al codificar un servicio ;Qué tipo de moneda se puede utilizar en el precio?

1 Sélo en CLP
[JUSDy CLP

[0 CLPy UF

] Todas son validas

7. Es posible asignar roles personalizados a los usuarios.

] True
] False

8. Luego de codificar los servicios ;Qué campo de la pantalla de emision se debe utilizar
para buscar los servicios codificados?

1 Descripcion

] Cédigo

[0 Nombre

[0 Ninguna es valida

9. ¢{Qué tipos de retencion se pueden configurar en BHExpress?
[J Sélo sin retencion
] Sélo la retencién realizada por el receptor
] Sélo la retencién realizada por el emisor
] Todas son validas

10. A través de BHExpress puedo emitir una boleta de honorarios extranjera.

] True
1 False

11. Para anular una boleta de honorarios ¢en qué pestana debo ingresar?
[] S6lo desde mis boletas
(] Desde boletas emitidas y masivas guardadas
(] Desde Boletas emitidas, masivas guardadas y servicios
] Todas son validas

12. En la emisidon masiva de boletas de honorarios todos los campos del archivo son
obligatorios.

O True
] False
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Respuestas

1. ;Cuadl o cuales son las formas de emision que existen actualmente en la plataforma?
v Todas son validas

Las 4 opciones corresponden a métodos validos de emisidn disponibles.

2. Al codificar los servicios se deben agregar los precios solo en valores brutos.
v/ False

Se deben ingresar precios netos, no brutos.

3. {Qué método de autenticacion debo utilizar para anular boletas de honorarios a través
de BHExpress y que se sincronice con el SII?

v S6lo RUT y clave tributaria del emisor

Se requiere autenticacion con clave tributaria valida ante el SlI.

4. Cuando se emite desde la pantalla de emisidn express {Quién realiza la retencion?
v El emisor

En emisidn express se debe seleccionar quién realizara la retencidn.

5. Es posible anadir un descuento en los servicios al momento de emitir una boleta de
honorarios.

v True

Se puede asignar un descuento por linea de servicio.

6. Al codificar un servicio ;Qué tipo de moneda se puede utilizar en el precio?
v CLPy UF

Actualmente se permite CLP o UF.

7. Es posible asignar roles personalizados a los usuarios.
v True

BHEXxpress permite definir roles personalizados por empresa.

8. Luego de codificar los servicios ;Qué campo de la pantalla de emisidn se debe utilizar
para buscar los servicios codificados?

v Cddigo

El campo para busqueda es el cédigo del servicio.

9. ¢{Qué tipos de retencion se pueden configurar en BHExpress?
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v Todas son validas

BHExpress permite todas esas configuraciones de retencion.

10. A través de BHExpress puedo emitir una boleta de honorarios extranjera.
v True

La funcionalidad existe para casos especiales de boletas internacionales.

11. Para anular una boleta de honorarios ;en qué pestana debo ingresar?
v Desde boletas emitidas y masivas guardadas

Sdlo desde el mddulo 'Mis boletas' se puede anular correctamente.
12. En la emisidon masiva de boletas de honorarios todos los campos del archivo son
obligatorios.

v False

Algunos campos pueden omitirse, dependiendo del tipo de boleta.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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