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Editar datos receptor

BHEXFRESS

:Donde puedo editar los

datos del receptor?

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Editar datos receptor

En BHExpress puedes actualizar los datos de tus receptores cuando lo necesites.
Para editarlos, sigue estos pasos:

1. En el menu del lado izquierdo, dirigete a Registro y luego ingresa a Clientes.
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9 Dashboard

*0) Registro »
Boletas
® Clientes

i

B Emision individual >

&) Emision masiva >
¥4 Configuraciones >
L4 8L r

ssss BackOffice »

2. Busca al cliente que deseas editar. Puedes buscar por cédigo, rut, nombre, email o teléfono.

Clientes =+ Crear Receptor

(L] B -] -+

Mostrar| 10 v~ registros Buscar: | 211§ I % ‘

coDiGo RUT NOMBRE s DIRECCION COMUNA EMAIL TELEFONO VER

3. Haz clic en el icono de la lupa para ingresar a su ficha.

& . a b b

Mostrar 10 v registros Buscar: ZHLJI x

copiGo RUT NOMBRE 3 DIRECCION COMUNA EMAIL TELEFONO VER

Daniel Barros Grez 191 Santa Cruz n

Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de 18 registros)
g 3

4. En la esquina superior derecha, haz clic en Editar.
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Cliente =

Datos cliente

Codigo:

RUT:

Nombre:

Direccién: Daniel Barros Grez 191
Comuna: Santa Cruz

Email:

Telefono:

Retencidn por defecto: Emisor

Estadisticas

$1
$1

$1

0
»

g 888

g 8

B Emitir boleta & Exportar boletas

Boletas emitidas por afio con sus mentos

S Vonto Liquido [N Cantidad

De esta manera, podras editar los datos de tu receptor segln lo necesites.

Editar receptor

* Codigo interno

[i]
*RUT
L
* Digito verificador del RUT 1
o
* Nombre
L]
‘ Direccion Daniel Barros Grez 191
L]
Comuna Santa Cruz
L]
Correo electrénico
o
Teléfono
* Tipo de retencién La retencién la hace el emisor de la boleta
L]

Asi, mantendras un control claro de todas las boletas anuladas en tu cuenta.
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Exportar boletas

BHEXFRESS

¢Como exportar

Boletas de Honorario
por receptor?

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 09/09/2026

Exportar boletas

En BHExpress puedes descargar un archivo CSV con el registro de las boletas que le has emitido a tus
clientes.

Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Registro y luego ingresa a Clientes.
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6 Dashboard

*1) Registro o
Boletas
#® Clientes

E Emision individual >

&) Emision masiva >
B4 Configuraciones >
s222 BackOffice >

2. Selecciona al cliente por el cual deseas consultar, haciendo clic en el icono de la lupa.

Clientes =+ Crear Receptor

Mostrar 10 v  registros Buscar:

CODIGOD RUT NOMBRE i DIRECCION COMUNA EMAIL TELEFONO VER

COMERCIAL
LIMITADA

3. En la esquina superior derecha, haz clic en Exportar boletas.

Cliente COMERCIAL B Emitir boleta x E‘pm[sr boletas 4 Editar
Datos cliente Estadisticas
Codigo: Boletas emitidas por afio con sus montos
RUT: S Monto Liquide [ Cantidad
$1 1
Nombre: COMERCIAL $1
§1
Direccién

Comuna: Santa Cruz

Email: 50
$0
Telefono:
€0
Retencion por defecto: Emisor sa
$0 0

De esta manera, podras descargar un archivo CSV con el listado de todas las boletas emitidas al
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cliente seleccionado.

Q « OO N &%

bhe

2.080 B » Listo

i

(1).csv

B Emitir boleta & Expoa]r holetas (# Editar
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