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▶ Ver video

Anonymous · 09/09/2026

Editar datos receptor
En BHExpress puedes actualizar los datos de tus receptores cuando lo necesites.

Para editarlos, sigue estos pasos:

En el menú del lado izquierdo, dirígete a Registro y luego ingresa a Clientes.1.

https://www.youtube.com/watch?v=jTpemhzpMwQ
https://www.youtube.com/watch?v=jTpemhzpMwQ
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Busca al cliente que deseas editar. Puedes buscar por código, rut, nombre, email o teléfono.2.

Haz clic en el ícono de la lupa para ingresar a su ficha.3.

En la esquina superior derecha, haz clic en Editar.4.
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De esta manera, podrás editar los datos de tu receptor según lo necesites.

Así, mantendrás un control claro de todas las boletas anuladas en tu cuenta.

Última actualización el 09/09/2026
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▶ Ver video

Anonymous · 09/09/2026

Exportar boletas
En BHExpress puedes descargar un archivo CSV con el registro de las boletas que le has emitido a tus
clientes.

Para hacerlo, sigue estos pasos:

Dirígete a Registro y luego ingresa a Clientes.1.

https://www.youtube.com/watch?v=haRQGgOFRXY
https://www.youtube.com/watch?v=haRQGgOFRXY
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Selecciona al cliente por el cual deseas consultar, haciendo clic en el ícono de la lupa.2.

En la esquina superior derecha, haz clic en Exportar boletas.3.

De esta manera, podrás descargar un archivo CSV con el listado de todas las boletas emitidas al
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cliente seleccionado.

Última actualización el 09/09/2026


