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Emisión individual
En BHExpress puedes emitir tus boletas de honorarios de forma individual, completando cada uno de
sus datos.

Para acceder a esta opción, sigue estos pasos:

Dirígete a Emisión individual e ingresa a Emitir.1.

https://www.youtube.com/watch?v=EKp_aCxCB2k
https://www.youtube.com/watch?v=EKp_aCxCB2k
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Datos del receptor

Las dos primeras filas de esta página corresponden a los datos del receptor de la boleta. Lo primero
que debes completar es el RUT del receptor.

Si ya tienes al cliente creado en la plataforma, o si ya le habías emitido una boleta anteriormente, te
aparecerá como sugerencia; al hacer clic sobre él, se completarán automáticamente sus datos.
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Servicios

A continuación, se encuentra la sección de los servicios que se prestarán. Puedes agregar más de un
servicio haciendo clic en el ícono + (más).

Esta sección la puedes completar manualmente, o bien, si ya tienes tus servicios codificados, puedes
buscarlos por servicio y se completarán automáticamente.

Totales

En la sección de totales verás el total bruto de la boleta, el total de la retención y el total líquido.

Emitir la boleta

Para emitir tu boleta, sigue estos pasos:
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Elige una de las dos opciones disponibles: Emitir el documento, o Emitir y descargar la1.
boleta de honorarios.
Haz clic en la opción que prefieras y se emitirá la boleta.2.

De esta manera, la boleta de honorarios quedará emitida y podrás ver su detalle en pantalla, junto
con un mensaje en verde confirmando la emisión.

Última actualización el 09/09/2026


