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Emision individual
En BHExpress puedes emitir tus boletas de honorarios de forma individual, completando cada uno de
sus datos.

Para acceder a esta opcidn, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Emision individual e ingresa a Emitir.
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Datos del receptor

Las dos primeras filas de esta pagina corresponden a los datos del receptor de la boleta. Lo primero
que debes completar es el RUT del receptor.

Si ya tienes al cliente creado en la plataforma, o si ya le habias emitido una boleta anteriormente, te
aparecera como sugerencia; al hacer clic sobre él, se completaran automaticamente sus datos.

Em|t|r Boleta Honorarios ZReceptor es nacional o extranjero? v
RUT del receptor Nombre del receptor Fecha de emisién Tipo de retencién
02/08/2024 ] La retencion la hace el emisor de la bolev
Direccidn del receptor Comuna del receptor Correo Teléfono
Daniel Barros Grez 191 Santa Cruz v

DESCUENTO UNITARIO

CODIGO @ DESCRIPCION & CANTIDAD PRECIO UNITARIO BRUTO BRUTO % /S SUBTOTAL _;f
o1 Contratos 1 25000 0 $wv 25.000 -
Total bruto Total retencién Total liquido
$25.000 $3.438 $21.562
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Servicios

A continuacién, se encuentra la seccion de los servicios que se prestaran. Puedes agregar mas de un
servicio haciendo clic en el icono + (mas).

Esta seccién la puedes completar manualmente, o bien, si ya tienes tus servicios codificados, puedes
buscarlos por servicio y se completaran automaticamente.

RUT del receptor Nombre del receptor Fecha de emisién Tipo de retencién
02/08/2024 (m] La retencidn la hace el emisor de la bole™v
Direccidn del receptor Comuna del receptor Correo Teléfono
Daniel Barros Grez 191 Santa Cruz
DESCUENTO UNITARIO =
coDIGO @ DESCRIPCION @ CANTIDAD PRECIO UNITARIO BRUTO BRUTO % /S SUBTOTAL
o1 Contratos 1 25000 0 S 25.000 B
Total bruto Total retencidn Total liquido
$25.000 $3.438 $21.562

ok detoatnd

Totales

En la seccion de totales veras el total bruto de la boleta, el total de la retencidén y el total liquido.

RUT del receptor Nombre del receptor Fecha de emisién Tipo de retencién
02/08/2024 u] La retencidn la hace el emisor de la bole~
Direccién del receptor Comuna del receptor Correo Teléfono
Daniel Barros Grez 191 Santa Cruz
DESCUENTO UNITARIO >
conico @ DESCRIPCION @ CANTIDAD PRECIO UNITARIO BRUTO BRUTO % /% SUBTOTAL |

01 Contratos 1 25000 0 S v 25.000 B
Total bruto Total retencién Total liquide
$25.000 $3.438 $21.562
'

=

Emitir la boleta

Para emitir tu boleta, sigue estos pasos:
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1. Elige una de las dos opciones disponibles: Emitir el documento, o Emitir y descargar la
boleta de honorarios.
2. Haz clic en la opcidn que prefieras y se emitira la boleta.

@ Ver receptor & Imprimir B Descargar D Copiar boleta

v Descargar PDF

BHEXPRESS | RUT:
| = & Enviar por email
i N° 232
OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P. A « Ingresar pago
RUT. Creacién: 2 de Agosto de 2024 a las 16:35 © Enviar boleta por WhatsApp
Razén social Emision: 2 de Agosto de 2024
Correo ©® Anular boleta
Direccién Daniel Barros Grez 191, Santa Cruz Teléfono:
Prestaciones Usuario creador: viviana
Tipo retencion: Emisor de la boleta
GLOSA MONTO Origen: BHExpress
01: Contratos $25.000
Total honorarios: $26.000
Total retencion 13,75%: $3.438
Total liauida: S§21.562

De esta manera, la boleta de honorarios quedard emitida y podrds ver su detalle en pantalla, junto
con un mensaje en verde confirmando la emisidn.

Ultima actualizacién el 09/09/2026
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